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	ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням сесії
Обухівської селищної ради
№ 1630-63/VIII від 19.06.2026року



[bookmark: _Hlk157529416]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА адміністративної послуги №173

Довідка про перейменування вулиці/провулка

Суб’єкт надання адміністративної послуги –
відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального
господарства, будівництва та інфраструктури Обухівської селищної ради

	Інформація про відділ  містобудування, архітектури, житлово-комунального
господарства, будівництва та інфраструктури

	
	Найменування 
	Місцезнаходження 
	Контактний телефон, адреса електронної пошти, веб-сайт
	*Інформація щодо режиму роботи 

	1
	Відділ  містобудування, архітектури, житлово-комунального
господарства, будівництва та інфраструктури Обухівської селищної ради 
	52030, Дніпропетровська обл. Дніпровський р-н, 
селище Обухівка,
вул. Центральна, 35
відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального
господарства, будівництва та інфраструктури, 
	тел. 063-681-90-06
e-mail: mail@osr.dp.ua


	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.00
П’ятниця з 8.00 до 15.45
перерва з 12.00 до 12.45




	2. Інформація про Центр(и) надання адміністративних послуг (ЦНАП)


	
	Найменування ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)
	Місцезнаходження ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)
	Контактний телефон, адреса електронної пошти (його ТП та/або ВРМ)
	*Інформація щодо режиму роботи ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)

	2.1
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
Обухівської селищної ради Дніпровського району Дніпропетровської області
	52030, Дніпропетровська область Дніпровський район,  с-ще  Обухівка, вулиця Центральна, 46-Б
	тел. 063-067-21-59
e-mail: cnap@osr.dp.ua
веб-сайт: www.osr.dp.ua,
www.fb.com/CNAP.Obuhivka 
	Понеділок-четвер, з 8.00 до 17.00
П’яниця з 8.00 до 15.45
Без перерви

	2.2
	Віддалене робоче місце адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» Обухівської селищної ради
	51842, Дніпропетровська область Дніпровський район,  с-ще   Миколаївка, вул. Партизанська, 102-А
	Тел. 066-334-29-96
e-mail: cnap@osr.dp.ua
веб-сайт: www.osr.dp.ua,
www.fb.com/CNAP.Obuhivka 
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.00
П’ятниця з 8.00 до 15.45
Обідня перерва з 12.00 до 12.45


	* У період воєнного стану графік роботи центрів надання адміністративних послуг  може змінюватись

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3.
	Закони України
	Закони України «Про адміністративну процедуру», «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні»,«Про засудження комуністичного та націонал-соціалістичного (нацистського) тоталітарних режимів в Україні та заборону пропаганди їхньої символіки»,   «Про звернення громадян»

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування 
	     Розпорядження селищного голови «Про перейменування вулиць в населених пунктах Кіровської селищної ради» №19 від 10.02.2016
Рішення Обухівської селищної ради № 839-35/VIII від 26.04.2024 року «Про перейменування вулиць, провулків, бульварів в Обухівській громаді Дніпровського району Дніпропетровської області»


	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника або уповноваженої особи щодо одержання/отримання адміністративної послуги

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Клопотання
2. Копія паспорта громадянина України
3. Копія ІПН 
4. Доручення, якщо звертається уповноважена особа
5. Державний акт на право приватної власності на земельну ділянку (за наявності)
6. Технічний паспорт на будинок (за наявності)
7. Право власності на будинок (за наявності)

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником (уповноваженим ним органом або особою) особисто до ЦНАП. 
У разі якщо заяву подано з порушенням встановлених законодавством вимог, суб’єкт надання адміністративної послуги, який розглядає справу, приймає рішення про залишення заяви без руху. Суб’єкт надання адміністративної послуги надсилає ЦНАПу письмове повідомлення про залишення заяви без руху протягом трьох робочих днів з дня отримання заяви з метою подальшого повідомлення заявника. Зі свого боку ЦНАП повідомляє про це заявника шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою.
[bookmark: n317]У повідомленні про залишення заяви без руху зазначаються виявлені недоліки з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху.
[bookmark: n318]Суб’єкт надання адміністративної послуги встановлює строк, достатній для усунення заявником виявлених недоліків. За клопотанням заявника суб’єкт надання адміністративної послуги може продовжити строк усунення виявлених недоліків.
[bookmark: n319]Необґрунтоване залишення заяви без руху не допускається.
[bookmark: n320]У разі усунення виявлених недоліків у строк, встановлений суб’єктом надання адміністративної послуги, заява вважається поданою в день її первинного подання. При цьому строк розгляду справи продовжується на строк залишення заяви без руху.
[bookmark: n321]Не допускається повторне залишення без руху заяви, в якій усунуто виявлені недоліки, зазначені в повідомленні про залишення заяви без руху.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	
Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів.
У разі залишення заяви без руху, строк розгляду продовжується на строк залишення заяви без руху.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги 
	Не подання або подання не в повному обсязі документів, які зазначені у повідомленні суб’єкта надання адміністративної послуги про залишення заяви без руху або усунення виявлених недоліків з порушення строку визначеному у відповідному повідомленні.

	11.
	Результати надання адміністративної послуги
	1. Надання адміністративної послуги.
2. Письмове повідомлення заявника про відмову в наданні послуги.
Повідомлення про відмову в наданні послуги складається із вступної, мотивувальної, резолютивної та заключної частин.
[bookmark: n529]Результат надання адміністративної послуги містить підпис та/або печатку (у тому числі електронні), якщо інше не передбачено законом, та повне ім’я відповідальної посадової особи суб’єкта надання адміністративної послуги.
[bookmark: n530]У вступній частині зазначаються найменування суб’єкта надання адміністративної послуги, дата прийняття відповідного рішення, його реєстраційний номер та контактні дані суб’єкта надання адміністративної послуги.
[bookmark: n531]Мотивувальна частина складається згідно з вимогами Закону України “Про адміністративну процедуру”.
[bookmark: n532]У резолютивній частині зазначається суть прийнятого за результатами розгляду справи рішення. Крім того, можливе викладення додаткових положень, визначених статтею 71 Закону України “Про адміністративну процедуру”.
[bookmark: n533]У заключній частині зазначаються строк набрання чинності відповідного рішення, спосіб визначення такого строку та порядок його оскарження. 

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги надається у строк визначений п. 11 цієї інформаційної картки до ЦНАП з метою подальшого інформування заявника.
Доведення результату адміністративної послуги до відома особи здійснюється шляхом:
- вручення результату адміністративної послуги;
- надсилання на адресу електронної пошти чи передачі з використанням інших засобів телекомунікаційного зв’язку;
- публічного оголошення, оприлюднення згідно з вимогами законодавства;
- усного повідомлення у випадках, передбачених законом.

	13.
	Спосіб та строки оскарження 
	Оскарження рішення про відмову можливе у  терміни визначені статтею 80 Закону України “Про адміністративну процедуру”, а саме:
- протягом тридцяти календарних днів з дня доведення його до відома заявника;
- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявник дізнався або мав дізнатися про негативний вплив результату адміністративної послуги на право, свободу чи законний інтерес заявника;
- в будь-який час після спливу строку прийняття результату адміністративної послуги, у разі бездіяльності суб’єкту надання адміністративної послуги;
- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявнику стало відомо про вчинення процедурної дії або прийняття процедурного рішення;
- інші строки оскарження для окремих видів справ згідно з законодавством.
[bookmark: _Hlk157156100]Оскарження рішення про залишення заяви без руху можливе шляхом подання заяви до органу вищого рівня (Обухівської селищної ради, за адресою: 52030 Дніпропетровська область Дніпровський район селище Обухівка вул.Центральна, 35, телефон 0967318002, e-mail: mail@osr.dp.ua; web: obukhivska.otg.dp.gov.ua  або позовної заяви до Дніпропетровського окружного адміністративного суду (49089 м.Дніпро вул.Академіка Янгеля, 4, 49005 м.Дніпро, вул.Академіка Чекмарьова, 5)








































                                           Додаток 5
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням сесії
Обухівської селищної ради
№ 1630-63/VIII 
від 19.06.2026 року 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги №173

Довідка про перейменування вулиці/провулка

Сектор з питань земельних відносин, екології, агропромислового комплексу Обухівської селищної ради Дніпровського району Дніпропетровської області

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,
П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийняття клопотання та пакету документів, відповідно до інформаційної картки. Реєстрація клопотання в ПТК “Регіональний віртуальний офіс електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області”
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	В день звернення заявника

	2
	Візування клопотання селищним головою (уповноваженою особою)
	Голова селищної ради (уповноважена особа)
	П
	Не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача клопотання та пакету документів суб’єкту надання адміністративних послуг (його уповноваженій особі)
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	В день візування клопотання селищним головою (уповноваженою особою)

	4
	Розгляд клопотання, здійснення перевірки пакету документів поданих заявником разом із клопотанням. 
Якщо клопотання подано з порушенням встановлених законодавством вимог суб’єкт надання адміністративної послуги, який розглядає справу, приймає рішення про залишення клопотання без руху.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	В
	3 робочих днів 

	4.1.
	У разі відсутності підстав для залишення клопотання без руху перейти до пункту 5
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	В
	

	4.2.
	Підготовка повідомлення про залишення клопотання без руху із зазначенням виявлених недоліків з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	В
	Протягом 
3 робочих днів з дня отримання клопотання

	4.3.
	Передача письмового повідомлення про залишення клопотання без руху до ЦНАП
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	В
	Протягом 
2 робочих днів з дня отримання клопотання

	4.4.
	Інформування заявника про залишення клопотання без руху шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	У день надходження документів про залишення клопотання без руху

	4.5.
	Видача повідомлення про залишення клопотання без руху
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	У день звернення заявника

	4.6.
	Прийом документів за описом, поданих для усунення підстав для залишення клопотання без руху
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	У день звернення заявника

	4.7.
	Передача пакету документів, поданих для усунення підстав для залишення клопотання без руху, суб’єкту надання адміністративної  послуги (його уповноваженій особі)
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	5
	Формування результату надання адміністративної послуги:
1. Виготовлення довідки*;
1. обґрунтована письмова відмова у наданні адміністративної послуги заявнику у разі наявності підстав для відмови*
	Відділ містобудування, архітектури,
ЖКГ, будівництва та інфраструктури Обухівської селищної ради

	В
	Протягом 10 робочих днів 

	6
	Передача результату надання адміністративної послуги до ЦНАП для подальшого інформування заявника.
	Уповноважена особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	В
	Протягом 3 робочих днів

	7
	Відмітка в ПТК “Регіональний віртуальний офіс електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області” про результати розгляду справи.
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	У день передачі результату до ЦНАП / ВРМ

	8
	Видача результату розгляду адміністративної справи заявнику чи уповноваженій особі
	Адміністратор відділу ЦНАП / ВРМ Обухівської селищної ради
	В
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 календарних днів **

	* Результат надання адміністративної послуги скріплюється:
[bookmark: _Hlk160123696]Підписом, із зазначенням повного ім’я, відповідальної посадової особи суб’єкта надання адміністративної послуги та/або печаткою суб’єкта надання адміністративної послуги (у тому числі електронні), якщо інше не передбачено законом.
Письмова відмова у наданні дозволу скріплюється:
Підписом відповідальної посадової особи суб’єкта надання адміністративної послуги. Письмова відмова складається із чотирьох частин: вступної, мотивувальної, резолютивної та заключної. Наявність всіх цих частин у письмовій відмові обов’язкова. Відповідальність за складання письмової відмови та її своєчасна передача до ЦНАП лежить на суб’єкті надання адміністративної послуги або на його посадовій особі.
** У разі залишення заяви без руху, строк розгляду продовжується на строк залишення заяви без руху.
	


Умовні позначки: В-виконує, У-бере участь, П-погоджує, З-затверджує.
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