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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 
адміністративної послуги
Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для здійснення підприємницької діяльності 

[bookmark: _Hlk208230343][bookmark: _Hlk231297953]Суб’єкт надання адміністративної послуги –
відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального
господарства, будівництва та інфраструктури Обухівської селищної ради

	

№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія
(В,У,П,З)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Подання заяви та необхідних документів до відділу ЦНАП Обухівської селищної ради/ВРМ
	Заявник
	
	

	2
	Прийом заяви та необхідних документів, реєстрація
	Відділ ЦНАП/ВРМ 

	В
	Впродовж 1 робочого дня після звернення 

	3
	Візування заяви
	Селищний голова (уповноважена особа)
	В
	В день прийому заяви або на наступний робочий день

	4
	Відділ ЦНАП передає заяву з відповідними до неї документами до відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, будівництва та інфраструктури
	Відділ ЦНАП/ВРМ 

Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, будівництва та інфраструктури 
	В

В
	В день візування селищним головою (уповноваженою особою)

	5
	Розгляд заяви, здійснення перевірки пакету документів поданих заявником.
Якщо заява подано з порушенням встановлених законодавством вимог Відділ приймає рішення про залишення заяви без руху.
	 Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, будівництва та інфраструктури


	В







	3 дні

	5.1
	У разі відсутності підстав для залишення заяви без руху перейти до пункту 6
	Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, будівництва та інфраструктури 

	В


	В день звернення заявника

	5.2
	Підготовка повідомлення про залишення заяви без руху із зазначенням виявлених недоліків з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху
	Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, будівництва та інфраструктури 
	В
	3 дні

	5.3
	Інформування заявника про залишення заяви без руху під час звернення до ЦНАП 
	Відділ ЦНАП/ВРМ 

	В
	В день звернення заявника 

	5.4
	Видача повідомлення про залишення заяви без руху
	Відділ ЦНАП/ВРМ 

	В
	В день звернення заявника 

	5.5
	Прийом документів за описом, поданих для усунення підстав для залишення заяви без руху
	Відділ ЦНАП/ВРМ 

	В
	В день звернення заявника 

	6
	Винесення проєкту рішення на розгляд виконавчого комітету Обухівської селищної ради
	Виконавчий комітет Обухівської селищної ради
	П
	В день засідання виконавчого комітета

	7
	Затвердження проекту рішення на засідання виконавчого комітету Обухівської селищної ради
	Члени виконавчого комітета Обухівської селищної ради
	З
	Відповідно до прийнятої дати засідання виконавчого комітету Обухівської селищної ради

	8
	Отримання рішення виконавчого комітету Обухівської селищної ради
	Заявник
	
	


Умовні позначки: В-виконує; У-бере участь; П-підписання; П- погодження; З-затверджує.




